Stredni odborna skola dopravy a cestovniho ruchu, p. o., Krnov
Revoluéni 92
794 01 Krnov

Pravidla vedeni podatelny a elektronické podatelny

Fyzické dokumenty (v papirové formé, v elektronické formé prfedavané na technickych nosi€ich, baliky atp.)
se predavaji na sekretariaté. Provozni doba sekretariatu je v pondéli az ¢tvrtek od 7:00 do 11:30 a od 12:15
do 14:00, v patek od 7:00 do 11:30 a od 12:15 do 13:30. V dobé prazdnin je provozni doba sekretariatu od
8:00 do 12:00 hodin kazdy pracovni den.

Elektronické dokumenty ufedni povahy se posilaji na e-mail sosdcr@po-msk.cz (elektronicka podatelna)
nebo datovou schrankou. E-dokumenty, které budou nositeli Skodlivého kédu (tzn. pocitacového viru),
neotevirame a zpravu obsahujici Skodlivy kod odstrafiujeme a povazujeme ji za nedorucenou. Pfijimame
soubory typu PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, RTF, TXT, ZFO, JPEG, PNG. Zaslani souboru jinych typu
doporucujeme konzultovat.

Odesilatel ru¢i za uplnost pfedavanych dokumentut. Bude-li zfejmé, Ze dokument neni Uplny, bude odesilatel
vyzvan k doplnéni. Budou-li doruceny necitelné dokumenty, vyzveme odesilatele k opétovnému zaslani.



