Stredni odborna skola dopravy a cestovniho ruchu, p. o., Krnov
Revoluéni 92
794 01 Krnov

Postup SOS dopravy a cestovniho ruchu, Krnov, pfi poskytovani informaci

Postup upravuje ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky
koly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahuijici se k jeho
plsobnosti.

Cl.

UVODNIi USTANOVENI

1

Zakon €. 106/1999 Sb. se nevztahuje na postup pfi poskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnimi
predpisy. Je tedy pravnim pfedpisem obecné povahy, ktery se pouzije vSude tam, kde neni specialni uprava.
Obecna i specialni zakonna uUprava platna pro Skolstvi je uvedena v nasledujicich ustanovenich tohoto
pokynu.

Zakladni pojmy

Cl.

1.

2

SOS dopravy a cestovniho ruchu, Krnov, Revoluéni 92 (dale jen $kola) je v souladu s § 2 odst. 1 a 2
zakona €.106/1999 Sb. subjektem povinnym za podminek stanovenych timto zakonem poskytovat
verejnosti informace vztahujici se k jejich pasobnosti.

Skola poskytuje informace na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.

Informaci, kterou je Skola povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v plsobnosti Skoly, nikoliv
v8ak komentar, nazor na urcitou skute¢nost, vyklad pravniho predpisu apod.

Zadatelem miiZe byt kazda fyzicka &i pravnicka osoba, to znamena také Gzemni samospravny celek, jiny
organ statni spravy, hromadny sdélovaci prostfedek apod., ktera zada o informaci, bez ohledu na dtvod
svého zajmu o danou informaci.

Zverejnénou informaci je takova informace, ktera miaze byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména
vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umozriujicim zapis a uchovani informace, vystavena na ufedni
desce, umisténa ve verejné knihovné nebo s moznosti dalkového pfistupu (pomoci telekomunikaéniho
zafizeni).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s poZzadovanou informaci (napfiklad udaj
o jejim plvodu, existenci, poc¢tu, divodu odepieni, dobé, po kterou divod odepfeni trva a kdy bude znovu
prfezkouman, a dalSich ddlezitych rysech).

. ZVEREJNOVANI INFORMACI

.3

Reditel $koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na vSeobecné pristupném misté (informaéni tabule,
informacni brozury, prostfednictvim PC a internetu apod.) nasledujici informace:

udaje o svém jmenovani (kdo, kdy a jak jej jmenoval)

vymezeni své pravomoci a plsobnosti (§ 3 zakona ¢.564/1990 Sb.)

— jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditele ¢i administrativniho pracovnika uréeného k poskytovani
informaci podle ¢l. 6, vCetné spojeni na néj (telefonického, faxového, elektronickou postou),
popfipadé jméno a pfijmeni zaméstnance povéfeného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétu
a oznameni v souladu s § 2 odst. 1 vyhlasky &. 150/1958 U. L., o vyfizovani stiznosti, oznameni
a podnétl pracujicich

— Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému organu, v jaké
lhaté a kde Ize odvolani podat, a dalSi postup stanoveny pfisluSnymi pravnimi predpisy (zakon
€. 71/1967 Sb., zédkon €. 564/1990 Sb. atd.)



— postup pfi vyfizovani stiznosti, oznameni a podnét(i stanoveny vyhlagkou &. 150/1958 U. L., postup
pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace stanoveny zak. ¢. 106/1999 Sb.

zakon €. 564/1990 Sb., zakon ¢&. 29/1984 Sb., zakon &. 71/1967 Sb., vyhlasku &. 150/1958 U. L.,
zakon ¢.106/1999 Sb., vyhlasku €. 10/1997 Sb., vyhlasku €. 442/1991 Sb., vyhlasku €. 354/1991 Sb.,
zakon €. 76/1978 Sb. vyhladku €. 64/1992 Sb. atd.) a misto a €as, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti

— sazebnik uhrad za poskytovani informaci
— vyroéni zpravu za pfedchazejici kalendarni rok o své &innosti v oblasti poskytovani informaci

Reditel 8koly je v souladu s § 3 odst. 1 zakona &. 564/1990 Sb. povinen zajistit zpfistupnéni vyroéni
zpravy o Cinnosti 8koly a vyroéni zpravy o hospodareni Skoly za pfedchazejici kalendaini rok vefejnosti.

Reditel $koly je povinen umoznit kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v odstavci 1.

Reditel $koly miiZze zvetejnit informace uvedené v odstavci 1 také jinymi zpisoby a mGze zvefejnit i dal$i
informace, které je v souladu se zakonem €. 106/1999 Sb. povinen poskytovat

. OMEZENi PRAVA NA POSKYTNUTIi INFORMACE

l. 4
editel Skoly nesmi poskytnout informaci, ktera:

Je v souladu se zakonem €. 148/1998 Sb., o utajovanych skute¢nosti a o zméné nékterych zakond,
a nafizenim viady &. 246/1998 Sb., kterym se stanovi seznamy skuteCnost, ke které Zadatel nema
opravnény pfistup. (V souladu s nafizenim vlady ¢€.246/1998 Sb. nejsou v pusobnosti Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy Zadné informace oznaCeny za utajované skute¢nosti.)

Vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti, politickych
postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi,
sexualnim zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon
(napf. § 8 odst. 1 zdkona €. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim, § 38a odst. 3 zakona &.29/ 1984
Sb., o soustavé zakladnich Skol, stfednich Skol a vys$Sich odbornych Skol, § 45 b) odst. 3 zakona
€. 76/1978 Sb., o skolskych zafizenich, § 9 zakona €. 89/1995 Sbh., o statni statistické sluzb&) nebo
s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici dot&ené osoby. Jestlize dotéena osoba nezije, Ize informaci
o ni poskytnout jen za predpokladu, Ze bude zachovana jeji lidska dlstojnost, osobni Eest, dobra povést
a chranéno jeji dobré jméno. (Ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni
zakony, napf. zakon €. 256/1995 Sb., o ochrané osobnich udaju v informacénich systémech, ob&ansky
zakonik. Pozadavky na ochranu osobnosti a soukromi stanovené témito zvlastnimi pfedpisy jsou
v zasadé do zékona €. 106/1999 Sb., pfevzaty.)

Je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zakona €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik. Za
poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce
prostfedkll ze statniho rozpoc€tu (vySe neinvestiCnich vydaji a investiCnich vydaji pfidélenych
jednotlivych Skolam a Skolskym zafizenim atd.).

Byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze s poskytnutim
informace souhlasi (jedna se o informace, které skola ziskala od osob v souvislosti s pInénim svych ukold,
které ovSem prekracuji zakonny rozsah sdéleni nutny pro pInéni téchto ukoll a pfitom nejsou chranény
podle odstavcu 2 a 3).

Se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci &innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany dusSevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zakona €. 35/1965 Sb., autorsky
zakon. Ochrana podle tohoto zakona je poskytovana dilim literarnim, védeckym a neznaleckym, ktera
jsou vysledkem tvar€i Cinnosti autora. Takové dilo nelze poskytnout jiné osobég, zvefejnit &i jinak s nim
nakladat bez souhlasu autora. Autorska ochrana neni poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale
pouze dilu jako takovému. V ramci resortu se tato ochrana tyka napf. individualné schvalenych ucebnich
dokumentt soukromych $kol a projektt Zadatelt o poskytnuti dotace.
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Cl.

4.

Cl.

5

Skola maze omezit poskytnuti informace, pokud se vztahuje vylucné k vnitfnim pokynim a personalnim
predpisum (nejde o interni pfedpisy vydavané MSMT v ramci jeho plsobnosti pro fizeni subjekty, ale
pouze o vnitfni pokyny vydavané Skolou pro svou potiebu).

Skola mlize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi pripravé
rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukoné&i pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace
vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizaénich utvar( povinné osoby
k urCité véci pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek). Omezeni prava na informace
uvedena v €l. 5. a &l. 6. znamena, Ze povinna osoba poskytne pozadované informace vCetné
doprovodnych informaci po vylou€eni informaci uvedenych v &l. 5. a ¢l. 6. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfeni.

. VYRIZOVANI ZADOSTi O POSKYTNUTI INFORMACI

6

Nevyhradi-li si osobni vyfizovani, statutarni predstavitelé skoly povéfi alespori jednoho svého pracovnika
pfijimanim a vyfizovanim pisemnych zadosti o poskytnuti informaci a koordinaci vyfizovani ustnich
Zadosti o poskytnuti informaci (dale jen povéfeny pracovnik). Je-li povéfen pouze jeden pracovnik, je
nutno zajistit pInéni povinnosti povéfeného pracovnika v dobé jeho nepfitomnosti.

Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné (osobné &i telefonicky) nebo pisemné (dorugena postou,
osobné i jinym zpusobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace ve smyslu ¢l. 2 odst. 5,
mulze zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani
a ziskani zverejnéné informace. V pfipadé ustni zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti
nejpozdéji do 7 dnt ode dne doru€eni zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi
mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena uUstné v souladu s ¢lankem 8, poskytne se pozadovana informace pisemné,
nahlédnutim do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych médiich.

7

Ustni zadost Ize vyfidit istné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném vyfizeni,
vyzve jej povinna osoba k podani Zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna Zzadost
o informaci podle zdkona &. 106/1999 Sb.

Cl.

8

Pisemna Zadost adresovana Skole se vyfizuje:

1.

Zédost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim udaju o zvefejnéni. Sdéleni
Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace podle €l. 8. odst. 4, se povazuje za nové podani zadosti.

Pokud ze zadosti neni ziejmé, Zze sméfuje vac&i povinné osobé nebo kdo zadost podal, povéfeny

pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zakona & 106/1999 Sb.,
nepodléha evidenci podle ¢lanku 10.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaké informace je poZzadovana nebo je formulovana pfili§
obecné, poveéreny pracovnik vyzve zadatele ve |h(té do sedmi dnl ode dne doruceni zadosti, aby Zadost
upfesnil. Neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnu ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik
0 odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo pUsobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik zadost odlozi
a odlozeni zadosti a jeho dlvod sdéli do tfi dni Zadateli (zakon €. 106/1999 Sb. nestanovi povinnost
postoupit zadost pfisluSnému organu).

Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnt ode dne doru€eni zadosti, pfipadné
ode dne upfesnéni zadosti podle odstavce 3 formé, ve které bude informace poskytnuta (viz ¢l. 8 odst. 4),
rozhoduje povéreny, pracovnik.

Lhatu uvedenou v odstavci 5 muze povéfeny pracovnik prodlouzit nejvySe o deset dni pouze
z nasledujicich davodu:

a) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné
zadosti,



b) konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o zadosti,

c) konzultace mezi dvéma nebo vice organiza¢nimi utvary skoly, které maji zavazny zgjem na pfredmétu
Zadosti.

7. Povéfeny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouzeni lhaty
a davodech prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim lhaty podle odst. 5.

CL9

1. Pokud Skola odmitne zcela nebo z&asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve |h(ité uvedené v €l.
10 odst. 5, pfipadné v fadné prodlouzené lhaté podle ¢l. 10 odst. 6 a 7 rozhodnuti. Rozhodnuti se
nevydava v pfipadé odloZeni véci podle ¢l. 10 odst. 2 a odst. 4.

2. Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu § 46 zakona €. 71/1967 Sb., a musi obsahovat
nasledujici nalezitosti (viz vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace uvedeny v PFiloze &. 1 tohoto
pokynu):

— nazev a sidlo povinného subjektu (Skoly)

— Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

— oznaceni Zzadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

— vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované zadatelem,

— oduvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, v€etné kazdého omezeni prava
na informace (viz €l. 5 a ¢l. 6), s uvedenim ustanoveni pfisluSnych pravnich predpis,

— pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

— vlastnoruéni podpis statutarniho pfedstavitele povinné osoby s uvedenim jména pfijmeni a funkce,

— jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

3. Rozhodnuti se doruéuje do vlastnich rukou Zadatele.

Jestlize Skola ve Ih(té pro vyfizeni zadosti (viz €l. 10 odst. 5 nebo v Fadné prodlouzené |haté podle &l. 10
odst. 6 a 7) neposkytne zadateli informace nebo nevyda rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace,
ma se za to, Ze bylo vydano rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace odmitnuto.

5. Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichZz nékteré jsou vylouCeny, Skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni vylou¢enych informaci.

Odvolani

1. Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace Ize podat odvolani prostiednictvim 3koly ke krajskému
ufadu Moravskoslezského kraje v Ostravé, a to do 15 dnd, ode dne doruc€eni rozhodnuti nebo ode dne
marného uplynuti Ihaty pro vyfizeni zadosti v pfipadé uvedeném v odstavci 4.

2. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem podle § 247 a nasl. zakona
€. 99/1963 Sb., ob&ansky soudni fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. Moznost soudniho pfezkoumani
neni podanim odvolani dotéena.

Cl. 10

1. Povéfeny pracovnik vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace.

2. Evidence zadosti obsahuje:

a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci
b) jméno, pfijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele
C) zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena
d) datum vyfizeni zadosti
3. Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona &. 256/1992 Sb., o ochran& osobnich udaijti

v informacnich systémech.



USTANOVENI SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA
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Skola je opravnéna pozadovat Uhradu skuteénych nakladd spojenych s vyhledavanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢l dat a s odeslanim informaci Zadateli. Dale jsou povinni
Zadateli na jeho zadost potvrdit predpokladanou vysi Uhrady nakladu. V odlvodnénych pfipadech Ize
podminit vydani informaci zaplacenim uhrady nebo zalohy.

Uhrady nakladi jsou pfijmem $koly.

Skola musi vzdy do 1. bfezna zverfejnit vyroéni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své &innosti
v oblasti poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., ktera obsahuje nasledujici udaje:

a) pocet podanych pisemnych Zadosti o informace,

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,

c) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu, kterym doSlo k pfezkoumani rozhodnuti 0 odmitnuti
poskytnuti informace (bez uvadéni osobnich udajl),

d) pfipadné dalsi informace vztahujici se k uplathovani zakona ¢. 106/1999 Sb.

Pokud neni v tomto pokynu stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani Ihdt, na rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace a na odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti zakon €. 71/1967 Sb., o spravnim fizeni
(spravni fad), s vyjimkou ustanoveni o obnové fizeni a o pfezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni.

Lhata pro poskytnuti informace (€l. 10. odst. 5) a prodlouzeni této lhity (€l. 10. odst. 6) se pro pisemné
Zadosti o informace dorucené Skole v obdobi od 1. 1. 2000 do 31. 12. 2000 prodluZuji na dvojnasobek;
pro pisemné Zadosti doru¢ené v obdobi od 1. 1. 2001 do 31. 12. 2001 se prodluZuji o polovinu.



